Goed voorbereid uw gegevens migreren van Nextens Desktop naar
Nextens Online.

Dit stappenplan laat u alle stappen zien die u moet doorlopen om uw gegevens succesvol te migreren van uw
Nextens/Desktop-programma’s naar de online programma’s van Nextens. Nextens online ondersteunt uw
aangiften vanaf aangiftejaar 2012.

Let op: Het is niet mogelijk om aangiften van 2011 en eerder te migreren.

In dit stappenplan volgen we drie hoofdstappen, die in meerdere kleine stappen uiteenvallen:
e Uw PKloverheid services certificaat uploaden
e Een exportbestand maken van uw gegevens
e Het exportbestand uploaden naar Nextens

Werkt u al in Google Chrome?

Voor een optimale gebruikerservaring raden wij u aan om te werken in de internetbrowser van Google. Google
Chrome werkt niet alleen sneller, maar is ook veiliger. U hoeft zich geen zorgen meer te maken over verouderde
browsers en veiligheidslekken en u wordt niet onderbroken door browserupdates. Werkt u toch liever in uw
favoriete browser, zorg dan dat u werkt in de laatste versie.

Voordat u begint

e Download en installeer de laatste update van uw desktop programma(‘s). Hierin heeft u de
mogelijkheid om een migratiebestand van uw gegevens te maken. U kunt controleren of er een
nieuwere versie beschikbaar is door in het programma via ‘Help’ (in de menubalk) naar ‘Online
updatecheck’ te gaan.

e Download en installeer de migratietool. U vindt een link naar het te downloaden bestand op
www.nextens.nl/stappenplan-migratie/.



www.nextens.nl/stappenplan-migratie/

1: Uw PKloverheid services certificaat uploaden

Stap 1
Log in op https://portal.nextens.nl/

In de volgende stappen vindt u de te volgen stappen voor het uploaden van het certificaat.
Log in met uw gebruikersnaam (e-mail adres) en wachtwoord.

Nextens

& Inloggen

Gebruik uw Nextens gebruikersnaam en wachtwoord.

Gebruikersnaam (uw e-mailadres)

Wachtwoord

Inloggegevens vergeten?

Onthoud mijn gebruikersnaam I Inloggen |

Stap 2

Klik rechtsboven in het scherm op uw e-mailadres en selecteer ‘instellingen’.

Start | Nextens Selectie _ Zoeken Support tsd@reedbusines... ~

Nextens

Instellingen

Dashboard | Klanten Aangiften SBA Klantportaal Werk heden
Aimelden

FISCAAL NIEUWS Recent geopende aangiften

A Testvrouw, xx 2015 2016 11:45
tst | 1 9
Grootste cao-loonstijging sinds 2009 Y Torvioen 2015
08 okt 2 De s an de cao-lonen is in bijna zeven jaar niet zo hoog
o e € cao-lone _w ljna zeven jaar niet Zo hoog P 2015
geweest als in taal van 2016. Lees verder PGS
= L Testvrouw, xx 2015
A Testvrouw, xx 2015
4 Testvrouw, xx 2015
Inflatie daalt naar 0,1 procent PR o

De inflatie volgens de consumentenprijsindex (CPI) is in september

gedaald naar 0,1 procent. Lees verder
= ONDERSTEUNING

Lees hier meer over tutorials, webinars en persoonlijke training
Vertrekregeling Belastingdienst ‘steen op maag' Wiebes
06 De vrijwillige vertrek g bij de Belastingdienst ligt als een steen op

mijn maag. maar het is wel de wet. Lees verder



https://portal.nextens.nl/

Stap 3

Klik op het volgende scherm in het menu op ‘certificaten’

N ex te ns Start = Nextens Selectie Zoeken Support
Instellingen
€ Instellingen Nextens Instellingen
’Account Hier kunt u alle instellingen van Nextens vinden. Klik voor praktische ondersteuning op F1 voor de Nextens Help.

I_@ Certificaten I

Iy Gebruikersbeheer
= Frintinstellingen

B Kantoorgegevens
. Koppelingen
& Migratie
E Aanbiedingsbriefsjablonen
X Klantportaal
Mijn producten

J Wijn logo's

Klik bij ‘Certificaten’ op de knop ‘Upload’

Nextens Start  Nextens Selectie Zoeken

Instellingen » Certificaten (2]
help
[j Certificaten Certificaten
O Up\o:ld Verleend aan Actief Geldigheidsduur Uitgegeven door Serienummer Handelsregisternummer Acties

Terug -




Stap 4

Klik op de knop ‘Selecteer een bestand’

NE):tEﬂS Start | Nextens Selectie Dek op naam o IO Zocken

Instellingen > Certificaten » Upload

[{ Certificaten Certificaat

Upload
o plaa ‘Wachtwoord
Terug -
Actief
Annuleren
Stap 5

In het dialoogvenster navigeert u naar de map waarin uw PKloverheid services certificaat staat.
Selecteer dit “.pfx’ of “.p12’ bestand en klikt u daarna op de knop ‘Openen’.

€ Open )
@CJ" . & Elsevier » PKI certificaat v | 47‘ ’ Search PKl certificaat p el ‘
Organize v New folder =« 0 @
E Videos A Name g Date modified Type
B Compuer [T testiogivs | ) 1/16/2013936 AM  Personal I

) _ wachtwoord 11/5/2014 3:05PM  Text Docu
&, Local Disk (C)

| 955ff5F23d64b2|
. Elsevier
I, 2013
|, 2014
|. Backup

m

, Communicat
1. Nextens Migr
. PKI certificaa
1, ElsedCAS_log
2. MSOCache

< | 1 | »

File name: testlogius - | Al Files -

Open Cancel




Stap 6

Voer bij ‘Wachtwoord’ het wachtwoord van uw PKloverheid services certificaat in.
Vink het vakje ‘Actief’ aan

Klik op de knop ‘Upload’

Nextens Start | Nextens Selectie Zackcn

Instellingen » Certificaten » Upload

[§ Cerificaten Certificaat ' : -
Upload I_
o P ‘Wachtwoord
Terug -
Actief D
Annuleren Upload
Stap 7

Het PKloverheid services certificaat is nu actief, u kunt nu uw gegevens migreren naar Nextens!

portal.elseviernextens.nl/Instellingen/Certificaten S| =

E’SBVI'BI’/NEXIBHS # Start Nextens Selectie _ Zooken Support escalatie.tsd

Instellingen | Certificaten
Account’ Certificaten = Logo' Printinstellingen IB' Aanbiedingsbriefsjablonen Kantoorgegevens Gebruikersbeheer Migratieoverzicht
Naam Hernoem certificaat Is actief Acties
Reed Business Test Hernoem certificaat Ja Maak inactief
Upload

[ = Feedback

Over Elsevier Nextens Technische Service Desk Veiligheid van uw data ~



2. Een exportbestand maken van uw gegevens

Stap 8

Start de migratie door op het icoon van de migratie-tool te dubbelklikken

A

Stap 9
Lees de welkomsttekst en klik op ‘Volgende’ om verder te gaan

Gefeliciteerd!

U gaat de everstap maken van uw fiscale desktop aangiftesoftware (Classic of
database) nasr Mextens!

Daze migratiewizard zal u begeleidan by dit proces.

Dit proces bestaat wit ¥ stappen:

Stap 1

E#n éxportbestand maken van uw gégevens
Stap2

Inloggen bi) Mextens

Stap 3
Uw axportbestand uploaden n Nextens

De stappen 2 en 3 gebewren buiten deze migratewizard.
Er wordt dan een browser opgestart waarmee verbinding gemaakt kan worden met de
MExtens omgeving.

Voorkom ergernissent

Zorg dat u vooral de niewwste versies van uw fiscale toepassingen hebt geinstalleerd
digt U NAAr Nextens wenst be migreren.

In dit scherm geeft u eerst aan welke variant van de Nextens Desktopsoftware u gebruikt.



In onderstaand voorbeeld gaan we ervan uit dat u de database-variant van de Nextens
Desktopsoftware gebruikt.

Stap 10:
Selecteer de variant van de Nextens Desktopsoftware die u gebruikt.

[
 Nextens Migratiewizard Versie 2017.1 [

Type migratie bepalen

Onderin treft u de drie mogelijke opties om naar Nextens te migreren.

Bij keuze voor Database versies worden de aangifte en klantgegevens uit de database
gehaald. In een volgende scherm zult u de Migratiewizard met de database moeten
verbinden.

Bij de keuze voor de Classic versies worden de aangifte en klantgegevens uit de
aangiftebestanden gehaald. In een volgend scherm kunt u aangeven waar deze
aangiftebestanden zich bevinden.

U kunt ook voor het migreren van zowel de Classic- als database versies kiezen.
Kiest u voor de database versie, dan kunt u bepalen wat u wilt migreren. Desgewenst kan
de migratie in meerdere fasen worden uitgevoerd. U kunt bijvoorbeeld eerst de klantenlijst

migreren, in een later stadium de aangiften en bijvoorbeeld bij de start van het nieuwe jaar
de medewerker klant relaties.

Maak uw keuze en klik dan op de knop "Wolgende"

() Classic versies van de desktop aangiftesoftware

I (7) Database versies van de desktop aangiftesoftware I

() Classic- en database versies van de desktop software

Annuleren ] I orige I Volgende




Stap 11: (Alleen bij database versie)

Selecteer de gegevens die u naar Nextens wil migreren

U kunt hier de onderdelen aanvinken die u naar Nextens wil migreren.

Desgewenst kan de migratie in meerdere fasen worden uitgevoerd. U kunt bijvoorbeeld eerst de
klantenlijst migreren, in een later stadium de aangiften en bijvoorbeeld bij de start van het nieuwe

jaar de medewerker/klant relaties.

Klik hierna op “Volgende”.

(== =
© Nextens Migratiewizard Versie 2017.1 [

Type migratie bepalen

Onderin treft u de drie mogelijke opties om naar Nextens te migreren.

Bij keuze voor Database versies worden de aangifte en klantgegevens uit de database
gehaald. In een volgende scherm zult u de Migratiewizard met de database moeten
verbinden.

Bij de keuze voor de Classic versies worden de aangifte en klantgegevens uit de
aangiftebestanden gehaald. In een volgend scherm kunt u aangeven waar deze
aangiftebestanden zich bevinden.

U kunt ook voor het migreren van zowel de Classic- als database versies kiezen.

Kiest u voor de database versie, dan kunt u bepalen wat u wilt migreren. Desgewenst kan
de migratie in meerdere fasen worden uitgevoerd. U kunt bijvoorbeeld eerst de klantenlijst
migreren, in een later stadium de aangiften en bijvoorbeeld bij de start van het nieuwe jaar
de medewerker klant relaties.

Maak uw keuze en klik dan op de knop "Volgende”

) Classic versies van de desktop aangiftesoftware
@ Database versies van de desktop aangiftesoftware

) Classic- en database versies van de desktop software

Wat wilt u naar Nextens migreren?
Aangiftegegevens

Klantenlijst

SBA's

Verantwoordelijkheden

Annuleren ] [ Varige lll Yolgende Il




Stap 12:

Controleer of het juiste configuratie bestand (ElsevierNetwerk.ini) gekoppeld is.

U kunt het (juiste) bestand ElsevierNetwerk.ini als volgt vinden:

e

Start een databaseversie van de desktop aangiftesoftware (BAS, BTW, CAS of VPB)
Klik het menu Help

Klik Database-info

Bij Centraal instellingenbestand treft u de locatie van het bestand.

Komt het ElsevierNetwerk.ini bestand overeen met de locatie die u in het programma heeft
gecontroleerd, klik dan op de knop ‘Maak verbinding’.

' ™y

De migratiewizard met de database verbinden

»

De migratiewizard haalt de verbindinggegevens uit het bestand
Elseviernetwerk.ini. Klik op "Maak verbinding"” om de verbinding te leggen. Als u
verbonden bent kunt u verder met de knop "Volgende".

U kunt later in de migratiewizard zien of u met de juiste database bent verbonden.
Als de te migreren kantoren niet kloppen of het het aantal te migreren aangiften
wijkt sterk af van wat u verwacht,. klik dan op Vorige totdat dit scherm weer
verschijnt en klik dan op "Geavanceerd".

m

U kunt het (juiste) bestand ElsevierNetwerk.ini als volgt vinden:
1. Start een databaseversie van de desktop aangiftesoftware (BAS, BTW,
CAS of VPB)
Klikk het menu Help
Klik Database-info
Bij Centraal instellingenbestand treft u de locatie van het bestand

Klik op "Geavanceerd"” indien:
U een andere database wilt migreren, oftewel een ander dan het aangegeven
ElsevierNetwerk.ini wilt gebruiken.

Centraal instellingenbestand: C:\\Elsevier\ ElsevierNetwerk.Ini I

Databaseserver ~ DEZECOMPUTER\CASEXPR2008

Databasenaam Else4CAS

Verbonden ’ Maak verbinding ]

Annuleren l [ Vorige ] [ Volgende

Komt de locatie van het ElsevierNetwerk.ini bestand op dit scherm niet overeen met de locatie van

dit bestand in de programma’s, ga dan naar stap 13 anders kunt u door naar stap 14.



Ziet u een onderdeel ‘Login’ staan in dit scherm, waar u een gebruikersnaam en wachtwoord kunt
invoeren, dan gebruikt u een beveiligde database.

i i =

De migratiewizard met de database verbinden

|3

De migratiewizard haalt de verbindinggegevens uit het bestand
Elseviernetwerk.ini. Klik op "Maak verbinding” om de verbinding te leggen. Als u
verbonden bent kunt u verder met de knop "Volgende"”.

U kunt later in de migratiewizard zien of u met de juiste database bent verbonden.
Als de te migreren kantoren niet kloppen of het het aantal te migreren aangiften
wijkt sterk af van wat u verwacht,. klik dan op Vorige totdat dit scherm weer
verschijnt en klik dan op "Geavanceerd".

m

U kunt het {juiste) bestand ElsevierNetwerk.ini als volgt vinden:
1. Start een databaseversie van de desktop aangiftesoftware (BAS, BTW,
CAS of VPB)
2. Klik het menu Help
3. Klik Database-info
4. Bij Centraal instellingenbestand treft u de locatie van het bestand

Klik op "Geavanceerd" indien:
+ U een andere database wilt migreren, oftewel een ander dan het aangegeven
ElsevierNetwerk.ini wilt gebruiken.
Het verbinden met de database niet lukt. 4
Er op uw SQL Server meerdere Elsevier databases aanwezig zijn

Centraal instellingenbestand: C:\E

Login

Gebruikersnaam
Wachtwoord

Databaseserver DEZECOMPUTERMWCASEXPR2008

Databasenaam ElzedCAS

Geavanceerd ’ Maak werbinding

Annuleren I [ Varige ] Volgende

Bij ‘Gebruikersnaam’ voert u de gebruikersnaam in van het System Administrator-account (standaard
is dit ‘SA’) waarmee u toegang krijgt tot uw database van Nextens Desktop.
Vul bij “‘Wachtwoord’ het wachtwoord* in van vervolgens op de knop ‘Maak verbinding’

* Let op: Het standaard wachtwoord is ‘Cas_2009’. Het kan zijn dat dit wachtwoord afwijkt, neem in
dit geval contact op met uw ICT Beheerder.



Stap 13 (optioneel, alleen bij aanpassen instellingen bestand)
Klik op de knop ‘Wijzigen’ om een ander instellingen bestand te kiezen.

Centraal instellingenbestand: C:\ Elsevier\ ElsevierMetwerlk.Ini

Wijzigen

Om in het volgende dialoogvenster het juiste ElsevierNetwerk.ini bestand te selecteren. Klik het
bestand aan en klik op de knop ‘openen’”

1: (3 S e A s m5em
6@’“ <« Local Disk (C:) » Elsevier » + | 43 |[ earch Eisevier r)
Organize ¥ New folder =~ 0 @
B videos 4 Name 5 Date modified Type
L 2013 11/5/2014 1:50 PM File foldet
1% Computer
L 2014 11/5/2014 1:41 PM File folder
&, Local Disk (C:)
—— 1. Backup 6/18/2014 4:00 PM File folder
|, 955ff523d64b2) ool
Eloevi .. CommunicatieModule 11/5/201412:51 PM  File folder
. Elsevier
. 2°1I3 L . Nextens Migratie 11/5/2014 1:42 PM File folder
= i ‘ .. PKI certificaat 11/5/2014 2:06 PM File folder
- 45 | Elsevier 6/18/2014 4:00 PM  Configurz
. Backup L3 . q
. I 4 | ElsevierNetwerk I 11/5/2014 1:54 PM Configurz
.. Communicat
.. Nextens Migt
. PKI certificaa
|1, ElsedCAS_log
2. MSOCache < = ‘ n

File name: ElsevierNetwerk v |Instellingenbestanden (*.ini) v
i

Lt




Stap 14
Als het juiste bestand is geselecteerd, klik dan op de knop ‘Maak verbinding’.

Als de database verbinding is geslaagd, klik op de knop ‘Ok’ en klik daarna op de knop ‘Volgende’.

-

i MNextens Migratiewizard Versie 2017.1

| =

by

|1

De migratiewizard met de database verbinden
De migratiewizard haalt de verbindinggegewvens uit het bestand

verbonden bent kunt u verder met de knop "Volgende".

verschijnt en klik dan op "Geavanceerd".

U kunt het (juiste) bestand ElsevierNetwerk.ini als volgt vinden:

Elseviernetwerk.ini. Klik op "Mazk verbinding" om de verbinding te leggen. Als u

U kunt later in de migratiewizard zien of u met de juiste database bent verbonden.
Als de te migreren kantoren niet kloppen of het het aantal te migreren aangiften
wijkt sterk af van wat u verwacht,. klik dan op Vorige totdat dit scherm weer

1. Start een dat - e

==

2. Klik het menu
Klik Database,

CAS of VPB)
| De databaseverbinding is geslaagd.
4. Bij Centraal in{ !

=

Klik op "Geavanceerd"

U een andere
ElsevierNetwerk?

Centraal instellingenbestand: C:\ Elsevier\ElsevierNetwerk.Ini

Wijzigen

Catabasenaam Else4CAS

Databaseserver ~ RENAMSLO07990\CASEXPR2008

Ven

»

m

verbonden [

Maak verbinding

Annuleren ] [ Vorige

] [ Vaolgende

Klik op ‘Geavanceerd’ indien:

e U een andere database wilt migreren, oftewel een ander dan het aangegeven

elsevierNetwerk.ini wilt gebruiken.
e Het verbinden met de database niet lukt.
e Erop uw SQL Server meerdere Else4Cas databases aanwezig zijn.

In dit scherm ziet u de kantoren die in uw database zijn aangetroffen.



Als de database verschillende kantoren bevat, dan zullen deze in veel gevallen naar verschillende
Nextens accounts moeten worden gemigreerd.

De migratiewizard maakt per migratie één migratiebestand aan, dat wordt geupload naar één
Nextens account. Heeft u meerdere Nextens accounts, dan zult u voor elk Nextens account de
migratiewizard moeten doorlopen. Als vuistregel geldt dat u per vestiging één Nextens account
heeft.

Stap 15
Selecteer de kantoren die u wilt migreren en klik op de knop ‘Volgende’.

T =
i Nextens Migratiewizard Versie 2017.1 Sy

Kantoor selecteren

Onder ziet u de kantoornaam of kantoornamen die wij in uw database hebben
gevonden. Vink het kantoor of de kantoren aan die u wilt migreren en klik op Volgende

Meerdere kantoren
Als de database wverschillende kantoren bevat, dan zullen deze in veel gevallen naar
verschillende Nextens accounts moeten worden gemigreerd.

De migratiewizard maakt per migratie één migratiebestand aan, dat wordt geupload
naar één MNextens account. Heeft u meerdere Nextens accounts, dan zult u voor elk
MNextens account de migratiewizard moeten doorlopen.

Als vuistregel geldt dat u per vestiging €én Nextens account heeft. Plaats een vinkje
bij het kantoor of de kantoren die bij de te migreren vestiging horen.

BECOM nr. Kantoornaam # Actieve klanten ECM Omschrijving

23456 Kantoor 2 481 654321 Kantoor 2
100900 Kantoorl 55 654321 Kantoor 2

Annuleren ] [ olgende




Ter controle vindt u hier de gevonden typen aangiften (in het onderstaande voorbeeld zijn dit BAS,

CAS, btw en VPB).

Stap 16

Selecteer in de lijst van de gevonden programma’s welke programma’s u naar Nextens wilt migreren

en klik op de knop ‘Volgende’.

Database-toepassingen kiezen

Uit uw database hebben we alle gevonden producten toegevoegd, die ziet u in de
onderstaande lijst. Wanneer u een product (nog) niet wenst te migreren kunt u, door het
vinkje naast het product weg te halen, een product uitsluiten van de migratie.

De aangiften uit de volgende programma's kunnen gemigreerd worden naar Elsevier

Nextens:

CasWin (2014)

! Hoofdmap kiezen...

BasWin (2013 en 2014)
BtwWin (2013 en 2014)

VpbWin (2013 en 2014)

Product

BasWin2013 (Database)
BasWin2014 (Database)
BtwWin2013 (Database)
BtwWin2014 (Database)
CasWin2014 (Database)
VpbWin2013 (Database)
[¥] vpbwin2014 (Database)

Pad

n.v.t.
n.v.t.
n.v.t.
n.v.t.
n.v.t.
n.v.t.
n.v.t.

Aantal

W W WWwhs s

[ Annuleren ][ Vorige ]




Op basis van de keuze in stap 16 krijgt u hier een lijst met programma'’s te zien die gebruikt worden
tijdens de migratie. Als u een groen vinkje (bij lokale installatie) en een zwart computer icoontje (bij
netwerkinstallaties) te zien krijgt, zijn de programma bestanden van deze programma’s gevonden.

Controleer hier of het pad klopt

Kloppen de paden niet ga naar stap 17, kloppen de paden wel ga dan door naar stap 18.

r _\ =
 Nextens Migratiewizard Versie 2017.1 (SRR

Toepassingen valideren

Op basis van uw productselectie treft u onder een lijst van de toepassingen waarvan
de paden naar de toepassing bepaald moeten worden.

Belangrijk

De paden naar de fiscale desktop aangiftesoftware moeten overeenkomen met die
van de snelkoppelingen die u normaal gesproken gebruikt om een fiscale desktop
aangiftesoftware te starten.

Als u twijfelt aan een pad of als een pad niet is ingevuld (zie vierde kolom in de lijst),
dan kunt u de eigenschappen van een toepassing opvragen:

Klik met de rechtermuisknop op een snelkoppeling

Uit het popupmenu kies Eigenschappen

Klik het tabblad Snelkoppeling

Kopieer de inhoud van het tekstvak bij Doel

Kies hetzelfde progamma uit de lijst van de migratie wizard
Klik de knop Toepassing kiezen...

Owverschrijf de inhoud bij Bestandsnaam

Frogramma Versie Min. versie | Pad

¥ BasWin2013 (Databa... 2.3.0 2.3.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2013\B...
¥ BtwWin2016 (Databa... 2.0.0 2.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2016\Bt...
| ¥ BasWin2017 (Databa... 3.0.0 3.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2017\B...
¥ CasWin2017 (Databa... 2.0.0 2.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2017\C...

k Toepassing kiezen... i

¥ [litleg symbolen

[ Legenda ” Annuleren H orige




Stap 17 (alleen bij aanpassen van de locatie van de programmabestanden)

Om een nieuwe locatie te kiezen, klik op de knop ‘Toepassing kiezen’.

In het dialoogvenster gaat u naar de map waarin de programmabestanden staan (standaard is dit in
de map c:\program files(x86)\Elsevier\).

Daar selecteert u het programmabestand en klikt u op de knop ‘Open’ (In dit voorbeeld
BasWin2013.exe).

Yopen =]

S
(I [ <« Elsevier » 2013 » BasWin2013 » ~ [ 49 || Search Baswin2013 ol
Organize New folder =~ Al @&

P Favoiites Name Date modified Type
Ml Desktop |, PDF 11/5/20141:31 PM  File folder
& Downloads | BasWin2013 1/6/2014 3:39 PM Applicatic

| Recent Places

m

~a Libraries
| Documents
JW Music
&= Pictures
B videos -

1™ Computer
& Local Disk (C:)
¢4 CDDrive(F)GRMN = < | m ‘, ’

File name: BasWin2013 v [Fiscaletoepassing (BasWin2013 ']

I Open lvl [ Cancel l




Ter controle: zodra alle programmabestanden zijn gevonden en geselecteerd ziet u voor ieder
programma een groen vinkje staan.

Stap 18:
Klik op de knop ‘Volgende’'.

Toepassingen valideren

Op basis van uw productselectie treft u onder een lijst van de toepassingen waarvan de
paden naar de toepassing bepaald moeten worden.

Belangrijk

De paden naar de fiscale toepassingen van Elsevier moeten overeenkomen met die van
de snelkoppelingen die u normaal gesproken gebruikt om een fiscale toepassing van
Elsevier te starten.

Als u twijfelt aan een pad of is een pad niet ingevuld (zie vierde kolom in de lijst), dan
kunt u de eigenschappen van een toepassing opvragen:

Klik met de rechtermuisknop op een snelkoppeling

Uit het popupmenu kies Eigenschappen

Klik het tabblad Snelkoppeling

Kopieer de inhoud van het tekstvak bij Doel

Kies hetzelfde progamma uit de lijst van de migratie wizard
Klik de knop Toepassing kiezen...

Overschrijf de inhoud bij Bestandsnaam

NP W P e

Programma Versie Min. versie Pad
| “#BasWin2013 (... 1.8.1.333 1.8.1.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2013\BasWin201...
Baswin2014 (... 2.4.1.436 1.0.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2014\BasWin201...
BtwWin2013 (... 2.4.2.180 2.4.2.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2013\BtwWin201...
BtwWin2014 (... 1.3.0.45 1.0.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2014\BtwWin201...
Caswin2014 (... 2.7.0.6 1.0.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2014\CasWin201...
pbwin2013 (... 1.8.2.0 1.8.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2013\VpbWin201...
pbwWin2014 (... 1.5.0.0 1.5.0.0 C:\Program Files (x86)\Elsevier\2014\VpbWin201...

E Toepassing kiezen... l[ Hoofdmap toepassingen kiezen... ]

Dubbelklik het programma waarvan het icoon anders is dan v

[ Legenda ] Annuleren H Vorige ]




Stap 19 (optioneel: alleen bij migratie van verantwoordelijkheden)
Voordat u de verantwoordelijkheden gaat migreren, dient er voor elke desktopgebruikers een
Nextens account aangemaakt te zijn.

Ga na het inloggen op https://portal.nextens.nl naar de instellingen van Nextens door op uw e-mail

adres te klikken en vervolgens in het menu op ‘instellingen’ te klikken.

Start | Nextens Selectie _ Zoeken Support = £ tsd@reedbusines... ~

Instellingen

Nextens

Dashboard | Klanten Aangiften SBA Klantportaal Werk heden
Afmelden

FISCAAL NIEUWS Recent geopende aangiften

Testvrouw, xx

n jaar niet zo hoog

L Testvrouw, xx 2015

aal van pps
Testvrouw, xx 2015

Testvrouw, xx 2015

Testvrouw, xx 2015

Testvrouw, xx 2015

consumentenprijsindex (CPI) is in september
= ONDERSTEUNING

Lees hier meer over tutorials, webinars en persoonlijke training

Vertrekregeling Belastingdienst ‘steen op maag' W

oeokt20t  De vrijwillige vertrekregeling bij de stingdienst ligt als een steen op

Ga naar het onderdeel ‘Gebruikersbeheer’ en voeg daar de nieuwe gebruikers toe. Meer informatie
over gebruikersbeheer kunt u op deze pagina vinden als u op het vraagteken klikt of op F1 drukt op

uw toetsenbord.

Nexteﬂs Start | Nexiens Selectie ENEER
Instellingen » Gebruikersbeheer » Gebruikers » Gebruiker toevoegen
& Gebriker toevoegen Voeg een nieuwe gebruiker toe
ron.{Admin) “oorleiters * Tussenvoegsels
mohamed
Achternaam®
Jos,
- Geslacht® Man © Vrouw
E-mailadres *
Bevoegdheden

Nieuwe klant aanmaken
Uitstel

SBA machtiging

V1A machtiging
Gebruikersbeheer
Kantoorinstelingen
Management tools

Onder gebruikersbeheer = rechten kunt u de bevoegdheden per klant
toekennen

Toegang tot belastingsoorten

G}
VPE
BTW/ICP

R


https://portal.nextens.nl/

Als de gebruikers in Nextens zijn aangemaakt kunnen de desktopgebruikers gekoppeld worden aan
een Nextens gebruiker.

Stap 20 (optioneel: alleen bij migratie van verantwoordelijkheden)
Klik bij ‘Nextens gebruikersnaam’ en voer daar de gebruikersnaam (het e-mailadres) van de
desbetreffende gebruiker in.

. > =
i Nextens Migratiewizard Versie 2017.1 Lol o o

Desktop medewerkers koppelen aan Nextens gebruikersnamen

Voordat u de verantwoordelijkheden gaat migreren, moeten alle desktop gebruikers een
MNextens account hebben. Geef bij elke medewerker een Nextens usernaam op. Let op:
gebruik Knippen en Plakken om de usernaam uit Nextens over te nemen; tikfouten worden
hier niet herkend en zullen bij het importeren in Nextens tot storingen leiden. Wilt u de
taken van een desktop gebruiker aan een andere gebruiker in Nextens toewijzen, vul dan
de usernaam van de andere gebruiker in.

Verantwoordelijkheden koppelen aan Desktop taken of Assistent/Accordant

De Nextens verantwoordelijkheden zijn gekoppeld aan de klant, waar taken en rollen in de
Desktop gekoppeld zijn aan de aangifte. Geef aan welke rol of taak u aan een Nextens
verantwoordelijkheid wilt koppelen. De taken en rollen worden overgenomen uit de
definitieve aangifte 2016 IB en VpB.

Medewerker Nextens gebruikersnaam

Administrator ¥ administrator@kantoor.nl

Algemeen ¥ algemeen@kantoor.nl|
=ecretariaat ¥ =zecretariaat@kantoor.nl

Mextens verantwoordelijkheid Desktop rol of planning aangifte

Invoeren [Assistent - ]

Invoeren 2 [Twe&de assistent ']

Controleren [.Acoctrdant v]

Accorderen [Akkoord lelant "]

Werzenden [‘u'e:zenden v]

’ Annuleren ][ Yorige Volgende




De Nextens verantwoordelijkheden zijn gekoppeld aan de klant, waar taken en rollen in de Desktop
gekoppeld zijn aan de aangifte. In dit scherm kunt u aangeven welke rol of taak u aan een Nextens
verantwoordelijkheid wilt koppelen. De taken en rollen worden overgenomen uit de definitieve
aangifte 2016 IB en VpB.

Stap 21 (optioneel: alleen bij migratie van verantwoordelijkheden)

Klik bij ‘Desktop rol of planning aangifte’ op het drop-down menu en selecteer de optie die u wilt
gebruiken voor de betreffende verantwoordelijkheid in Nextens. Als u hier klaar mee bent klikt u op
de knop ‘Volgende’'.

- e

Desktop medewerkers koppelen aan Nextens gebruikersnamen

Voordat u de verantwoordelijkheden gaat migreren, moeten alle desktop gebruikers een
MNextens account hebben. Geef bij elke medewerker een Nextens usernaam op. Let op:
gebruik Knippen en Plakken om de usernaam uit Nextens over te nemen; tikfouten worden
hier niet herkend en zullen bij het importeren in Nextens tot storingen leiden. Wilt u de
taken van een desktop gebruiker aan een andere gebruiker in Nextens toewijzen, vul dan
de usernaam van de andere gebruiker in.

Verantwoordelijkheden koppelen aan Desktop taken of Assistent/Accordant

De Nextens verantwoordelijkheden zijn gekoppeld aan de klant, waar taken en rollen in de
Desktop gekoppeld zijn aan de aangifte. Geef aan welke rol of taak u aan een Nextens
verantwoordelijkheid wilt koppelen. De taken en rollen worden overgenomen uit de
definitieve aangifte 2016 IB en VpB.

Medewerker Nextens gebruikersnaam

Administrator ¥ administrator@kantoor.nl

Algemeen ¥ algemeen@kantoor.nl|
=secretariaat ¥ zecretariaat@kantoor.nl

Nextens verantwoordelijkheid Desktop rol of planning aangifte

Invoeren [A.ssistent - ]

Invoeren 2 [Twee-de assistent ']

Controleren [Aooordant v]

Accorderen [Akkﬂurd klant ']

Werzenden [‘u'erzenden v]

l Annuleren H Vorige Volgende




Stap 22:

Om de locatie van de uitvoer map te wijzigen klikt u op de knop ‘Wijzig locatie...”.

Met het dialoogvenster dat nu verschijnt kunt u een andere map kiezen, in het onderstaande
voorbeeld is de standaard map ‘c:\Nextens\’ gekozen.

Klik vervolgens op de knop ‘Volgende’ om verder te gaan.

i p- e ...
- Nextens Migratiewizard Versie 2017. Lo o e

Uitvoermap bepalen

Het exportbestand zal worden opgeslagen in de submap Migratie van de onderstaande
map:

| c:\Nextens\ |

Wijzig locatie...
Toegangstype Toegestaan
Lezen Ja
Schrijven la
Uitvoeren la

Annuleren ] [ Vorige ] I Yaolgende I




Stap 23

Klik nu op de knop ‘Start Export’ om het exportbestand aan te maken.

[
P Nextens Migraticwizard Verae 2017 1 Lol = o e

Export starten -

Klik op de knop "Start Export” om het exportbestand te genereren. Uw
exportbestand wordt opgeslagen in de volgende map:

C:\Nextens\Migratie',

m

Let op

Iedere aangifte wordt geopend door het bijbehorend fiscale programma. Als bij het
openen van een aangifte een waarschuwing of foutmelding wordt getoond, zal de
Wizard blijven wachten up een gebruikersinteractie, zoals het klikken van een

MempAl _C A P . o U 1 [P R O P T S U RN [
Product Aantal Status
BasWin2013 (Database) 1 Gereed om te verwerken

Gereed om te verwerken
Gereed om te verwerken
Gereed om te verwerken

BtwwWin2016 (Database)
BasWin2017 (Database)
CasWin2017 (Database)

[

Annuleren ] [ orige ] | Start Expaort |



Het volgende status scherm verschijnt nu in uw scherm:

- Elseviers Nextens Migratiewizard Versie 1.4.0.22 o[ 3 VE’
Product Aantal Status
¥ BasWin2013 (Database) 4 Verwerkt

P BasWin2014 (Database)
BtwWin2013 (Database)
BtwWin2014 (Database)
CasWin2014 (Database)
VpbWin2013 (Database)
VpbWin2014 (Database)

Wordt nu verwerkt...

Gereed om te verwerken
Gereed om te verwerken
Gereed om te verwerken
Gereed om te verwerken

WWwe W ws

Gereed om te verwerken

Annuleren Vorige Start Export

Tijdens dit onderdeel van het migratieproces worden de programma’s die u geselecteerd heeft één
voor één opgestart.

Let op: Sluit de programma’s niet af, het opstarten en afsluiten van de programma’s gebeurt
automatisch.



Stap 24

Ter controle: de naam van het migratiebestand (het exportbestand) is nu aangemaakt. Op dit scherm
ziet u ook de bestandslocatie en naam van het exportbestand (in dit voorbeeld: 2609201713002.zip).

Let op: wij raden u aan de map locatie (in dit voorbeeld c:\Nextens\Migratie) te noteren. Dit heeft
u nodig voor stap 28!

Klik op ‘Start Nextens’

r a N = =1
% Nextens Migratiewizard Versie 2017.1 [

Inloggen op Nextens

Uw exportbestand is succesvol aangemaakt en staat klaar om gelpload te worden
naar Nextens.

U treft het bestand in de volgende map
C:\Nextens\Migratie',

m

Maam van het bestand
26092017143002.zip

Klikk Start Nextens om u aan te melden bij Nextens en uw exportbestand te

Kopieer de volledige bestandsnaam naar het klembord

Annuleren | | Varige | I Start Nextens I




3: Het exportbestand uploaden naar Nextens

Stap 25

Log in op Nextens door op de pagina waar u op uit komt uw gebruikersnaam (uw e-mailadres) en
wachtwoord in te vullen.

Nextens

& Inloggen

Gebruik uw Nextens gebruikersnaam en wachtwoord.

Gebruikersnaam (Uw e-mailadres)

Wachtwoord

Inloggegevens vergeten?

Onthoud mijn gebruikersnaam "Inloggen




Stap 26

Uploaden van exportbestand naar Nextens

Klik op de knop ‘Volgende’ om verder te gaan.

© Migratie van uw gegevens naar Nextens 9 X

Stap 1 Het exportbestand is succesvaol aangemaakt
Stap 2 Inloggen op Mextens
Stap 3 Het exportbestand uploaden naar Nextens

Stap 4 Migratie van uw gegevens naar Nextens

Annuleren Volgende ,

LET OP: Komt u niet in bovenstaand scherm uit, start dan in Nextens de migratie door na inloggen op
‘Migratie’ te klikken:

Nextens Start | Nextens Selectie Naam / fiscaalnr / klantnr Support

Migrafi
Dashboard | Klanten Aangiften SBA  Klantportaal Werkzaamheden g

Om vervolgens in het migratie overzicht op de knop ‘Upload migratiebestand’ te klikken.

Ne): te ns Start | Nextens Selectie Maam / fiscaalnr / klantnr Support Test tsd@reedbusines...

Instellingen » Migratie » Migratie overzicht el

Zoek op naam Upload migratiebestand Naar Stappenplan Migratie @

a Minratie nuverzicht




Stap 27
Migratie opties:

Selecteer nu welke gegevens u naar Nextens wilt migreren.

- Kies hier voor ‘gecombineerd’ als u het migratie bestand vanuit de migratie manager wilt
uploaden dat u zojuist heeft aangemaakt

- De status van de SBA wordt mee gemigreerd. Mocht er geen status gevonden kunnen
worden, dan kunt u hier opgeven wat voor status u de SBA wilt geven na de migratie.

Klik hierna op de knop ‘Volgende’.

O Import type 9 x

Migratie van:

s Gecombineerd Aangiftegegevens [ Klantenlijst SBA's “erantwoordelijkheden

Migratie uit:

» Mextens Deskiop programma's SDU Belasting Office

+ Aangiftes » Klanten » Uitstelregelingen « Fiscale kaarten

Gewenste status van de SBA indien status niet in het migratiebestand aanwezig is .

a Ongeopend Te verwerken Berwaar en Beroep Akkoord Archief

]
Annuleren £ \orige Volgende »

Stap 28:
Klik op de knop ‘Selecteer een bestand...”.

& Stap 3: Het exportbestand uploaden naar Nextens 9 ¥

Het exportbestand uploaden

Selecteer het exportbestand dat u heeft aangemaakt en op uw computer heeft opgeslagen.

Selecteer een bestand...

Annuleren £ \orige



Stap 29

In het dialoogvenster navigeert u naar de map die u bij stap 24 heeft opgegeven, selecteer het
migratiebestand en klik op de knop ‘Open’.

%vl . « Nextens Migratie » Migratie - |‘, I [ Search Migratie P l
Organize v New folder =~ [ @
‘;\( Eites Name = Date modified Type

Bl Desktop I || 06112014142005.smf I 11/6/2014 2221 PM  SMF File
. Downloads || BasWin2013 11/6/2014 2220 PM  Text Doct
| Recent Places || BasWin2014 11/6/2014 220 PM  Text Docu
- L BwWin2013 11/6/2014 220 PM  Text Docl
4 Libraries | | BtwWin2014 11/6/2014 2220 PM  Text Docd
5| Documents || VpbWin2013 11/6/2014 2220 PM  Text Docu
&' Music _| VpbWin2014 11/6/2014 220 PM  Text Doct
(=] Pictures || Waarschuwingen en Fouten 11/6/2014 2220 PM  Text DocL
B videos m
1% Computer
&, Local Disk (C:)
¢l CDDrive (F:) GRN = < [, n = ’
File name: 06112014142005.smf v | All Files A I
Open |v Cancel
Stap 30
Klik op de knop ‘Volgende’'.
& Stap 3: Het exportbestand uploaden naar Nextens 9 X

Het exportbestand uploaden

Selecteer het exportbestand dat u heeft aangemaakt en op uw computer heeft apgeslagen.

Selecteer een bestand... QISR LA TEYESEE )

Annuleren € \orige Volgende »



Stap 31

De voortgang van de migratie wordt nu getoond. Het uploaden van het exportbestand komt op 100%
te staan, de onderste voortgangsbalk staat voor het uitpakken van dit exportbestand. Dit wordt na
kantoortijden gedaan, als de onderste balk op 10% blijft staan mag u het scherm afsluiten.

Als de migratie voltooid is krijgt u een e-mail.

& Stap 4: Migratie van uw gegevens naar Nextens 9 %
Voortgang
Uploaden export bestand

100 % gereed

]
5
1]
]
|
i
3
4
%]
=]
[=]
1:]



Aanbevolen vervolgstappen

De onlineprogramma’s van Nextens lijken in veel opzichten op de aangiftesoftware waar u vertrouwd
mee bent, maar is op sommige punten anders dan u gewend bent.

Tips bij het eerste gebruik van Nextens
¢ Om snel aan de slag te kunnen bieden wij u op onze ondersteuningspagina o.a. handleidingen en

instructievideo'’s.
¢ Controleer uw klantenlijst op voormalige klanten.
e Stel de verantwoordelijkheden in.

Heeft u Nextens al ingericht?
Voor het inrichten van uw Nextens omgeving hebben onze trainers een aantal interactieve
stappenplannen gemaakt waarmee u stap voor stap begeleid wordt om de verschillende onderdelen

van Nextens in te stellen. Als u deze stappenplannen doorneemt weet u zeker dat uw Nextens
omgeving goed is ingericht en dat u klaar bent om te beginnen met Nextens.

Is uw systeem goed ingesteld?

Als u werkt op een server of gebruik maakt van software die invloed heeft op uw internet verbinding
is het belangrijk dat deze server of software goed ingesteld is om te kunnen werken in Nextens.
Neem contact op met uw ICT beheerder om dit te controleren en te configureren. Neem indien nodig
contact op met onze Technische Support Desk.

Heeft u vragen over het gebruik van Nextens?

Alle beschikbare informatie over werken in Nextens kunt u vinden op de supportpagina, in het
Helpdocument en binnen Nextens in het helpcentrum (klik hiervoor op F1).

We wensen u veel werkplezier met Nextens!


https://www.nextens.nl/tutorials
https://portal.nextens.nl/Klanten?walkme=232807
https://portal.nextens.nl/Instellingen?walkme=226005
https://www.nextens.nl/stappenplannen
https://www.nextens.nl/stappenplannen
https://portal.nextens.nl/Support
https://portal.elseviernextens.nl/Content/Werken%20met%20Nextens.pdf

